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OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO  1° Settembre 2022 
 
Si comunica che la presa di servizio del personale neoimmesso e/o trasferito in codesta Istituzione 
scolastica deve essere effettuata giovedì 1° Settembre presso la segreteria amministrativa in Via 
Stazione n. 70, Decollatura, secondo i seguenti orari: 

1. PERSONALE ATA: ore 8.00 
2. DOCENTI: ore 8.30 

Il personale dovrà consegnare in UFFICIO: 

 copia dei documenti di rito richiesti (carta di identità o altro documento, codice fiscale, 

IBAN, copia titoli di accesso al ruolo, etc.). 

I moduli relativi alla presa di servizio dovranno essere debitamente compilati. 

Si prega di leggere con attenzione l’informativa sulla presa di servizio già pubblicata all’Albo. 

Il Dirigente Scolastico 

Dispone altresì  

Il personale docente, in occasione della presa di servizio, è invitato a: 

 Richiedere le credenziali di accesso per il registro elettronico; 

 Comunicare agli uffici indirizzo di abituale dimora/residenza per l’effettuazione delle visite 

fiscali. 

Il personale ATA, in occasione della presa di servizio, può ritirare il badge. 

ULTERIORI DISPOSIZIONI DI SERVIZIO 

Le informative e le circolari sulle attività degli OO.CC. e sul funzionamento dell’Istituzione sono 

comunicate al personale interessato esclusivamente sulla sezione Circolari del sito istituzionale 

www.iiscostanzoscuole.edu.it e, ove opportuno, via e-mail, ai Responsabili di Sede. 

I Docenti Neoassunti, quelli con supplenza al termine delle lezioni o al 31 Agosto, quelli con 

incarico di supplenza breve e saltuaria di particolare durata, qualora in possesso di attestazione di 
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formazione per la sicurezza sul lavoro ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs 81/2008, devono presentarla 

in copia all’Ufficio personale. 

Ulteriori precisazioni e approfondimenti sono reperibili sul Sito istituzionale al seguente LINK 

https://www.iiscostanzodecollatura.edu.it/pubblicazioni/1453-presa-di-servizio-sanzioni-per-

rinuncia-incarico.html 

 

Il personale tutto deve prendere visione dei codici di comportamento pubblicati all’Albo e della 

normativa relativa alle sanzioni disciplinari. 

Incaricato Istruttore 
Antonietta Frustaci 

       

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                 Prof.ssa Maria Francesca Amendola  

                                                                                                       Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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